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] 'Il.ngESEﬁtﬁe'iégc, m'ﬁqu néll‘attuarev i principi
Lontexutl Ella'gtatutq,;n materla‘dl trasparenzas di  pubblicita
[ tAamministrativa. disciplina  le

asdi: 1mpqrhlallté delils at
modalita di esercizio ed ‘di esclusicne del diritto di,

accesso ai do:uménti' Ammlnlstrat1v1 plEdlSDGStl o stabilmente
detenuti da11 ammlnlstraklane.

2. L'esercizic del diritto di cui al prﬂcndpﬁtn comma &
altresi assicurato ad amministrasionis assaciazioni = comitati
portatori di ointe :

ressi pubblici o diffusi.

zione di quelli riservati per espressa indicazione di

.-

.3. Tutti gli atti dell'amministrazione sono pubblici.
o

ad ecces
legoe o ezclusi dal diritte di -accessoe per effet dalls
disposizioni di cui-al successivo art. 19.

o Aart. 2 ‘
Gggetto di dirvitie di accesso
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provvedimentos redatto in guattro esemplari: due dei quali sono
consegnati agli interessati che ne rilascianc ricevuta sul primo
criginale., conservato agli..atti. Il quartc esemplare & trasmessc

al segretaric. per conoscenza. Con le stesse modalita i
responsabili  della struttura procedono  alla. revoca e allas

designazione del nuove responsabile del procedimente e del
sostituto. La revoca deve essere motivata.

2. Il responsabile del preocedimentc cura direttamente i
rapportis con i scggetti che richiedonc 1'accesso e provvede a
guantoc necessaric . per l'esercizio 'dei loro dirittis. con le
modalita stabilite dal presente fegolamentc. '

3. Il responsabile del procedimanto:

al) provvede direttamente. 11 caso  di accesso
ricevimento della richiesta di accesso. alla

2l richiedented
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o . T - art. 11
4 Identlflraalcne e leglttxma21one del FIChlEdEﬂtE

1. L'identiificazione del richiedente viene .effettuate
dal responsablle del procedimento di accesso:
a) per conoscenza divetta:
b} mediante ESlblthﬂE di uno dei documenti di  identificazione
prev1qt1 dagli artt. 288, 292 = 292 del regic decretoc n.635/4C
e successive modificazionig ,
c) mediante due testimoni fldExacehti in possesso dei  documenti
di identificazione di cui al punto b).
2. Coloro che presentanc richiesta di accesso per contc
di enti.: persone giuwridiche, assocliazioni: istituzioni od =1Eri
ocrganismi devono  dichiarare la carica ricoperta o la funzions
svolta: che legittima 1'esercizic del diritte per conto dei
soggettl rappresentati.

d-. I vappresentanti. ftutori e cuwratori di séggett
1ntﬁr955Atl all'accesso. devono dicharare la loro condizione ed
11 titolo legele dal qnale la stessa 2 compr nv1inu

i1 i

dalil'art
la data

silegare
valido.

d'identi
parsonal
documsnt

Art. i2
Accesso informale
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2 Il
medlanteila comp11a*1one ‘da-par
'd’_pfedrsgosta»dal cemunegﬁfoxmata da b
.d15p051¢0ne g\atultamentea'L _
" tesponsablle deln—procedlme:tcmp\ess

compefente,
Il d1r1tuo . di.-accesso. pua uessere esercxtata anche

mediante 1 invics a mezzc postales via telefax o pe rvete
informaticas della-richiesta. contenente L datl ;ngvistl.“dalla
scheda d1 accesso. T e '

. n8.s " Lo ~scheda. .- &...aregistrata. sul . plotocollo di. . cul
a11'a1t= 10, comma 3: lett. c)s: € copla della stessas campletata
della data di p1esentahloweq del. numerc di posizicne € del timbra
del comune & re:t1tu1ta all'interessato per ricevuta.

' &. La scheda di accesso contiene gli. elementi. indicati

all'art. 12. comma 2.
7. AL prﬁredlmento di accessc formale.si applicant le

disposizioni di cui alltart. 12 comma (438

8. Ove .la .richiesta sia irregolare ¢ incom ple a
1'amministrazione: entro dieci gicrnis & tenuta a darne
tempe:tlva comunicazione &l richiedente con raccaomandata con
avviso di  ricevimento od altro mezzc idonec ad accertarp 1=

!T‘

ricezione. I1 ftermine del .procedimento ricomincia & decorvrer

dalla presentazione della YIChLESEa perfezicnata. Trascaorso 11
termine di trenta jinrni cenza che sia pervenuta rispostas 11
respaonsabile dispone la chiusura 2 archiviazione d=1
procedimento.'
Art. 1&
Accogiimenta della richiesta

‘ 1. La decisione relativa all'a mmissicone delle r1chlesfe
presentate ai. sensi dell'art.. 13 spetta al responsabile. dell
struttura competente.

2. {'atta di. accoglimento della richiesta di accesso

contiene 1'indica
cui rivolgersi. del TESEOH%EJlLE de:  procecimEintos Nono
congruc pericdo di tempcs comungue  nan inferiocre a quindici
giarni,.per-prendere visione deil documenti o per ottenerne copla
2. Bli artt. 21 e P22 disciplinanc le modallb

_dell‘esercizio del diritto di visicone e di rilascioc di copie.

ne dell'ufficic, completa della sede. presso

, art. 1S
Mancato accoglimento della richiesta
1.0 11 ifiute. la limitazione o il differimento
dell 'accesso richiesfc i via formale sono motivati« a cura del
responsabile della strutturas con riferimente specifico alla
'narmativa vigentes alla individuazicone delle categorie di cul
ali‘art. 84. comma 4. della Legge 7 agaoste 1990: 1T 241, alle

c#rcostanhe di fatto per.cui la v jchiesta non puc essere accelta-
2. 11 d?Tferzmenuo dell'accesse di cuil alli'art. iB
dispostc .ove sia necessaric assicurare una temporanga tutela agll

e |

interessi di cui allfart. 2% comma 2, della legge 7 agestco 1990
n. 241« o - . per - salvaguardare = esigenze. -di riservatezzd
dell‘amminisirazicne. specie nella fase preparatoria del

558

provvedimenti s in relazicne a deocumentil la cui concscenza po
compromettere i1 buon andamentc dell'azicne amministrativa.
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(1) Qualora il Comune non fosse in grado di S8t
F . ! grado' di iskituir

[}

sono cOstituiti appositi archivi c¢artacei contenen

ltarchivio automatizzato,
ti le stesse informazioni
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'ﬂuesecut1v1téA== wwwdellelaalﬁnenmmdl i
def1n1t1va, quale atto conc1u51vo ‘della p\ecedente galaq

b) nelltambito-delde-- proceduwse- pepm—i assunzione. delﬁnpexsond7e.
gli atti ed 1 documenti relativi fino alla data di esecutivita

dellia~ .deliberazione. di- assunziones -—-tale- 1imitazione - non =

applica al .scggetto _paxtec1pante esclusac nel carse del
. praocedimentoy -
c) nell'ambite . del ' precedimentoc . per la concessione di
sovvenzioni « - contributi s cussidi ed awsili finanziari e

1'attribuz ione'di vantagag: economici di qualungue genere a

pe150ne mdvcnb1« 1 documPnL1~paudott1 da terzi. finoc alla d&
di esecutivita del pxovvcolm9ﬂt1 concessorl .

&. Deve comungue 235208 garantita agli intere

‘ procediment] amministretivi la

curare o per difendeve 1

ssatl

vicicone degli atti relafivﬁ

conoscenza sia n__esea\
interessi. giuyr

22 Non qQu
concreio
agosﬁo 195 ; :
n. 352. 1 documehti
interessi sono considerati S
di tale connessione.

contenenti i Smazloni conn

greti sclo nelliamblito = nei

2. HNell' allegato "a" a1 presente regolamentc  sono

flssatm le categorie di stti sottratti al diritto. di accesscs P

=S
le motivazioni di cui =1 Comma i. nonche 1'eventuale pericdco  di

tempoc per 1l guale sus =15

2
3. In ogni casoc i documenti nonl posSsSOono essars
- .

sattratti all'accesso ove S14 cufficiente far ricorsc al potere
di differimentoc.

4. L'esclusione sssolinta del diritto di viene

—apric  provvedimento stesse

m

pronunciata dal sindacc con p1
modalita di cui al precedente art. 13.

Art. 20
i esclusione e modalita particolari ¢i accesso

D
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il
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-
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lub che e _afelegl
accessa alle
caepia delle
atti.

2. Le richieste rvelative alla ceonsultazione di serie€
un  periodd
nte - pc.c:coﬂi‘
e. ctoriches

vono esseré
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Q.

pericdiche. o . di- registri di Tis relativr
particoclarmente estesc «© ad ur numer 1
eccere acccltz sclo-se hanna fine di studs
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dalliimﬁﬁétaf ,,,,, dif;bollﬂj”.previGA ...... pagamenta . det . 861i.. cogti., di

ﬁdeg}i,uffiqi;{ﬁgaftqnsuita51une @d L+ Tiiamd

. produziong. : .

Ark. Ei o .
HaEserciziondelédiriﬁtGAdivvisione o e e e T

‘ .lﬁﬁiwnll“uditittom,di"wvisionen,di, attl.- & documenti,.si
esercita mediante consultazicone da parte del richiedente degli
atti Q,jdacumenti.:detenut;TQ§llamwStrUttuFa campetente .da Clul
espressamente indicati nella FicHiesta di accessc.

_ o wngs La pregaﬁvisione.comprendehanche tutti gli allegati

o richiamati nell’attoc o documento richiestocs purche questi sianc
depocsitati in  comune @ non sianc scggetti alle disposiziconi
limitative.di cul ai precedenti art. 18 e 19.

., 3. L'esame dei- documenti avviene pressd 1'ufficico
indicate nell'attc di accoglimentc della richiesta. nelle cre di
ufficicos alla preséhzagvdi personale addetto.

4. 11 diritto di accesso =1 esercita preferibilmenue'

attraverso visicne di copie conformi agli originali; qualcra’ clc
risulti impossiblle o particolarmente gravoscs 1l richiedente puc
prendere vicicone degli criginalis. purché cidé avvenga sotta 11
controlle del reépéﬁsabile-del procedimento.

. 5. Salva comungue 1'applicaziane delle norme penali. &
vietato asportare 1 documenti dal luocgo Pressd cui sonc datioo in

visione. tracciare segni su di essi o comungyes alterarli in
qualsiasi modo. :

&. L'esame dei documenti e effettuato dal richiedente ©
4z per=ona da lul incaricata. con 1 evenituale accompagnamanteo di
altre perscne di cul vanno specificate le generalltas da
registirare 1In calce alla domanda. della quals vanno Epe:i:icatf
le generalitds che devono essere pol registrate in calce alls
richiesta. L'interessatc puc prendere appunti trascrivere 1n
tutto o in parte i documenti presi in visione.

7. 11 responsabile del procedimento competente presta
ail'interessatc la callaborazione g 1'assistenza necessarie per
l'esatta individuazicne degli atti e dei documenti dei guali
viene richiesta la visione e/c i1 rilascic di copia 2 per
definire esattaments itinformazione della quale s ‘intende
prendere ConNoscenza. L‘ipteressato & tenuto & fornire tutti gli
zlementi di cul dispone per tale individuazions & definizione.

g. La richiesta di &accesso deve esseve sSempre motivata
= deve indicare con precisicone 1'atte o documente che =1 vuocle
ecaminare. Nen & possibile richiedere la visicna di una pluralita
indefinita e generica di atti.

9. Il vifiuto., 11 differimente e 1a limitazione
d stabiliti dagl:

1l 'accesso SonG AMMESSI nei casi e nel limiti
rtt. iB e 1% e debbonc essevre appor tunamente moctivat
10. L'esercizic de:l diritti diinformaziones di vigsions

et

1

degli . atty e documenti amministrativi e di accesso alle-strutture
=d ai‘gervizi & assicurate dal comune gratuitamente.

art. 22
Ecercizio del divitto di

i. I1 . rilascic di copie di atti o documentl
amministrativi del comune & dispasto dal responsabile del
procedimento caompetente.

20
S = - - S ———— e e o
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del d711tt0 s llfluto, d11Ferlmento e llmltaglane dell‘'accessc
,valgono:le d15p051L10n1 di cui ai precedentl art1c011,

e rele B Per<-il-vilascie -di- cepie di. attluenﬂdacumentl a
dovute il 11mb0150hdg1“q05t0 di riproduzicne. La tariffa relativa
al~ r1mbor50~"ndel~~costo- di r‘produhlone~n~é_—stab111ta - con
deliberazicne della giunta. Guandec 1'invic delle informaziconi o
delle- copie dei documenti e -vichiesto per postas- telefax od altro
mezros sone a carico del 11chledente 1e spese cccorrenti per la
spediziene - e l'inelitro. - R . S R

4. Nella rlchlﬂsta l‘interessato altresi Specifica se
rilasciata munita della dichiaraziene - di
per quale fine &

la copia deve essere
conformitd all'eriginale ey in caso affermativos
destinata. ) Ce : e -
' ] 5. Qualcra il comune rilasci copie di atti o documenti
dichiarati confoermi all'criginale. cltre ai costi di cui al comma
3 ed ai diritti di segreteria. deve essere applicata: salve 1
casi di esenzicone previsti dal D.F.R. n.6428/72: 1'imposta  di
‘bolle. Nel casc invece di rilascioc di cepie non autenticate vannc
versati i soli rosil di produzicne. ’ ' o

&. 11 pagamento dei rimborsi spese e dell'imposta  di

bollo & effettuate al momento del ritirc delle copie richieste.
Fer le richieste inviate per posta o con altve mezzo. 1l
pagamento deve essere effettuato ceclusivamente a mezIc. - vaglia
postale od assegno  cCivceolare non trasferibile. 11 segretaric
dispone con cordine di. servizioc le modalita per 1'incasso: la
contabilizrzazione ed 11 versamentoc delle socmme di cul al presente
COMMA . :

7. 11 pagamentoc & effetiuate =21 responsablle del
crocedimento competente a rilasciare 1 documentl .

art. 23
Consiglier: caomunali

i. I consiglieri e i vappresentantli  del Comune

21 etd di cui  11-Comune .faccia parte

l'interno degli Enti o soci
hanno diritto di cttenere dag ic
aziende =d entl dallce stessoc dipende
informazionl 1n lovo posSsessos utili all'espletamento del propric

nJ

L.
1 del comune. nonchs dalls
ntis tutte le notizie 2 le

mandato. : e

2. I codnsiglieri hanne dirittoc di  accesso agli attl
dell'amministrazione’ ed ai documenti amministrativi format:
dall'amministrazione o dalla stessa stabilmente detenuti. Hanno
altresi diritte di ottenere copie degli atti e del document:
necessari per l'esercizic del mandato elettivo. '

3. Liesercizic dei divritti previsti dal presente
articolo avviene gratultamente. con le modalita stabilite dal
regolamentc per il funzidnamento del consiglio.

&, I consiglieri sonoc  tenuti al segretc nei casi
specificatamente stabiliti dalla legge.

’ - S. Sulle copie di atti o documenti rilasciate ai
consiglieris sempre dichiarate conformi agli criginali. davr
essere indicato che +trattasi di copie destinate agl: usi
@=clusivamente inerenti alla carica ricoperta dal richiedente.

22




¥ ) 3
!
4
‘ 232




S AL B4 S ‘L
vl.....Depositandindocuéﬂﬁfi“amministratiwi"'

comunales

. In appesita zala~ -della residenza
opqutunatamente:Segnalata-ed“aﬁiﬁezzata;,sono.depoéitati”in; via
permanentes. a dispesizione dels pubblice per la libera ed
informale visicne .nell'eoraric-s.diufficio. anche . utilizzandc
strumenti infermaticis elettrnici e telematici. 1 seguenti

documenti. amministrativiz . e

-~ statuto del Comune : e e = .

- regoclamenti comunali g

- ordinanze del Sindacco.

- bandi dei CGHCq#éi comunali.in atto

-  tariffe dellewimposteg tassg e servizl comunali

— " piano regolatore generale -

- pianc commevrciale

~ raccolta delle deliberazicgi della giunta = del consiglic
dell'anno 1n corsc 2 de} precedents

1emale

itimo conto consuntive approvato
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2 Con 1l depcosito siintende vealizzato 1
caccesso 2l deocumenti suddettioo
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CAPO IV

DISPOSIZIONI FINALT

aArt. 25

Entrata in vigore del regolamento

10 11 presente regolamenitc entra
gicrni  dall'avvenuta pubblicazione dello
Fretoric, successiva ail controlle  Favorew

Comitato Regionale di Controllo.
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- Allegato “A"

Categoria di aiti sottratii afaccesso

"Ei?e'r_iii{a'%é fermine
di esclusione

1y Al reletivi & tratlative precortratiual

2) Afti e cerificazioni relative alla selute dei-dipendenti-ed i foro - - --
fascicoli personali pesr ls parie in relazione alla quale l'accesso
pregiudichi gli interessi pm‘atl Ad“i‘cui_ al c.AS arl. 8 D.P.R. 362/1892

3) Gli accertamenti inﬁazionali.dalla polizia municipale nell'atiité di
polizia giudiziaria ed i rapporti trasmessi all'autorita giudiziaria

4} Atti esecutivi di prowadimenti giudiziar
5} Atti dello stato civils, énabrafe, glettorale, Isva ad eccezicne dei
seguenti: )
g) deti anagrefici anonimi ed aggregati per fini statistici & di ,
ricerca (art. 34 D.P.R. n.233/89)

b) elenchi nominativi di iscritti ell'anagrefe per le pubbliche
amminisirezioni che ne-facciano richiesta per uso esclusivo
di pubblice utilitg

c) liste eletiorali per finglita elettorali (art. 51 D.P.R. n.223/87)
Cartellini dslle carie didentita, fatia ec_ce.zjone'per le richiesie di

visione effettuate dal personale.dells forze dell'ordine per motiv di
pubblica sicurezza

5)

Pt

Fascicoli personali degli assistiti, & norma delle leggi s regolamenti
in materia

7

~

8) Pareq legali che non vengono richiameti negli atti di amministrazione

~

Progstti  atti che costituiscono espressions di attivit intellettuale.
non nchiamati negli etti dsli'emministrazione

g

~

10) Aftiidonei a rilevare Iidsntité di chi-ha fatto ticorso alle proﬁedufe
o agli interventi previsti dalla legge n.{84/78 sulla tutela sociale
della matemnita e sullinterruzione volonteria delle gravidanza

11} Notizie e documenti rslativi alla vits-privata
12) Verbeli di adunenze di orgeni istituzionali Acevuti in seduie segrete

13) Esposti o'!aunanzs la cui divulgazione comprometia ia seivaguardia
delia dservatez za degli esponenti

14} La cormispondenze tea gli uffici, i comprasi gli ordini di senizio, che
non costiluiscono pareri genersali o particolar definitivi Insrendi i
procedimenti amministrativ

155 | progetti e gii =iii prepareton non sncore ufiicializzeti da gpprovezioni
dets Giunte o Consiglic Camunele
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